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Tama on tietosuojaseloste, joka pitaa sisalldan rekisteriselosteen ja asiakkaiden henkilotietojen kasittelya
koskevan informoinnin.

1. Rekisterinpitdja

Pudasjarven Vuokratalot Oy
Varsitie 7
93100 Pudasjarvi

Y-tunnus: 0233813-6

2. Rekisterin vastuuhenkil6 seka rekisteriasioita hoitava henkil6

Teija Niemela
040 643 1104

teija.niemela@pudasjarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Vuokra-asunnon hakijoiden ja vuokralaisten asukasrekisteri

4. Rekisteriin tallennetut tiedot

- vuokralaisen henkil6tiedot (nimi, puolison nimi, henkil6tunnus, perhetiedot, puhelinnumero,
laskutusosoite)

- vuokrahakemuksessa haettavaan asuntoon kohdistuvat toiveet (koko, lukumaard, sijainti, alue) ja muut
hakijan ilmoittamat tiedot, joilla katsoo olevan vaikutusta asunnon saamiseen

- asunnon osoite, koko, asumismuoto, hintatiedot
- asumisajan yhteydenotot, vakuusmaksua koskevat tiedot, (uusi osoite, muuttopaiva ja pankkitilinumero)
- kirjallinen vuokravakuus

- vuokranmaksua koskevat tiedot (maksupdivad, maksaja, suoritetut maksut, maksamaton saldo,
luototiedot)

- asumista koskevat ilmoitukset (hairidilmoitukset, varoitukset, hdadot)

5. Sddnnonmukaiset tietoldhteet

Asuntohakemuksen tiedot, jotka on saatu hakijalta asunnonhakuvaiheessa ja vuokra-asuntoa,
vuokrasuhdetta ja vakuusmaksua koskevat tiedot vuokrasopimuksen allekirjoituksen yhteydessa, vuokran
laskutustiedot.



6. Tietojen sidnnénmukainen luovuttaminen, luovutuksen saajat ja luovutuksen perusteet

Vuokrasopimuksen henkil6tietoja luovutetaan sdéannénmukaisesti KELA:n kayttdon vuokralaisista, jotka
ovat asumistukeen oikeutettuja, seka heiddan vuokran suuruuteen ja vuokran kohteeseen liittyvat tiedot.
Vuokranantajalla on oikeus saannénmukaisesti antaa sosiaaliviranomaisille tietoa asukkaan mahdollisista
maksamattomista asumiskuluista tai asumishairidista.

Kulloinkin voimassa olevien kiinteiston huolto- ja yllapitosopimusten mukaisille yhteistydkumppaneille
luovutetaan tiedot vuokralaisista (nimi-, osoite- ja yhteistiedot) huoneistoissa suoritettavia
korjaustoimenpiteita varten. Taloushallinnon yhteistyokumppanille luovutetaan tiedot vuokralaisista
vuokrareskontran yllapitoa varten. Vesiosuuskunnalle annetaan tieto asukkaasta, mikali vesimaksu
laskutetaan asiakkaalta itseltdaan.

7. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

IIman rekisteroidyn lupaa tietoja voidaan luovuttaa vain, jos rekisterinpitajalla on siihen velvollisuus lain,
viranomaismaarayksen tai muun pakottavan syyn vuoksi.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Rekisteritietojen kayttooikeudet on maaritelty tyotehtaviin liittyen siten, etta tietojen kasittely toteutuu
luottamuksellisesti. Vuokrahakemukset, -sopimukset, irtisanomisilmoitukset ja kirjalliset vakuudet
sailytetaan lukitussa tilassa ja niihin paasy on vuokrausasioita hoitavilla henkildilla. Sahkdinen hakemus
tulostetaan ja kasitelldan sdahkoisesti. Paperilla toimitetut hakemukset skannataan ja siirretdaan sahkoiseen
jarjestelmaan.

B. ATK:lle tallennetut tiedot

Rekisteritietojen ja tietojarjestelmien kayttooikeudet on maaritelty tyotehtaviin liittyen siten, etta tietojen
kasittely toteutuu luottamuksellisesti. Sdhkoisessd muodossa olevat tiedot tallentuvat lukituissa tiloissa
sijaitseville tallennuslaitteille, joille on maaritelty tietojen kasittelyyn oikeutetuille henkilokohtaiset
kadyttooikeudet. Kaikki jarjestelman tietoliikenne on salattua ja vaatii lisdksi henkilokohtaisen
kayttajatunnuksen ja salasanan kayttoa. Kayttooikeus paattyy henkildn siirtyessa pois ao. tehtavista.
Samalla poistetaan kayttajatunnus. Kaikki jarjestelman sivut tarkistavat kayttajan oikeustason.

9. Henkil6rekisterin ja rekisteritietojen sdilytys, arkistointi ja havittdminen

Vuokrasopimusten henkilétiedot, ja niiden liitteind mahdollisesti olevat asiakirjat seka hakemukset
sdilytetaan vuokraustoiminnan tarpeiden mukaisesti sopimuksen paattymisen jalkeen 5 kalenterivuotta.
Sailytysajan jalkeen asiakirjat tuhotaan asianmukaisesti.

10. HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus

Asukkaan tietojen yllapitdminen talonkirjoja varten, vuokrasopimusten hallinta ja
vuokranmaksuvelvoitteiden valitys vuokrareskontraan, vuokravakuuksien yllapitaminen, vuokralaisen
laskutus- ja maksutietojen yllapitaminen, asukaskontaktien yllapito seka sisdinen raportointi.



11. Rekisterdidyn tarkastusoikeuden toteuttaminen ja organisointi

Rekisterdidylla on henkiltietolain 26§:n mukaisesti oikeus saada tarkastaa itsedan koskevat tiedot.
Tarkastuspyynto tehdaan kirjallisesti tai sdhkopostitse. Tarkastusoikeus toteutetaan 30 padivan kuluessa ja
se tapahtuu ottamalla yhteytta rekisteriasioita hoitavaan henkil6on.

12. Tiedon korjaaminen ja korjaamisen toteuttaminen

Rekisterinpitdja ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaisee,
poistaa tai tdydentaa rekisterissa olevan, kasittelyn kannalta virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai
vanhentuneen henkilétiedon (Henkilotietolaki 298).

Asiakkaalla on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista. Oikaisupyynndissa otetaan yhteytta edella
mainittuun rekisteriasioita hoitavaan henkildon, esitys oikaisupyynnosta tehdaan kirjallisesti ja varaudutaan
todistamaan henkil6llisyys. Pyynn0ossa on syyta tarkasti yksildida ja perustella, mita tietoja vaaditaan
oikaistavaksi, mika on asiakkaan mielesta oikea tieto ja milla tavoin korjaus pyydetdan tekemaan.
Tarvittaessa korjauksen tekee henkild, jolla on rekisteritietojen korjaamiseen erityinen oikeus.

13. Rekisterdidyn informointi

Rekisteroidylle ilmoitetaan asuntohakemusta tehtdessa, ettd hanta koskevat tiedot tullaan rekister6imaan
asiakas- ja vuokrareskontrajarjestelmaan.



